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學校的經費補助是什麼？

基本觀念 & 身分別

年度經費
(=不是用學期在看，是用年份)

2025/2026

所以年底要關帳、也要編下一年的預算



基本觀念 & 身分別

系學會   or   社團

身分別？

當年度

上半年/下半年

兩次申請

(時間可能在寒暑假)

當年度－9月~10月

(1)申請下一年的

(2)申請這一年的二次申請



基本觀念 & 身分別 系學會  / 9月上任的會長

2025年

下半年的活動－預計10/4可以確認有沒有拿到錢錢

有
2週內完成

報帳請款
(12月的3天內)

活動辦完
10/31之前完成

活動申請+啟用補助申請

2026年

上半年的活動－提出補助申請  x月x日確認有沒有拿到錢

有 活動前完成活動申請+啟用補助申請
2週內完成

報帳請款

什麼時候要提？看系聯會公告



2025/01/01 ~ 2025/02/21 提出上半年活動補助申請

2025/3/21 確認有沒有拿到錢

2025/08/01 ~ 2025/09/11 提出下半年活動補助申請

2025/10/4 確認有沒有拿到錢

基本觀念 & 身分別 系學會  
2025年(今年)的期程



基本觀念 & 身分別 社團  / 9月上任的會長

2025年

有
2週內完成

報帳請款
(12月的3天內)

活動辦完

器材買完

10/31之前完成

活動申請+啟用補助申請
or 器材啟用補助申請

(1) 10/15之前 申請2026年整年的活動/器材經費

(2) 10/16~10/31 申請2025年9-12月的活動經費

(3) 確認之前學長姐有沒有幫你們申請錢
有需要的話

正式社團only



基本觀念 & 身分別 社團  / 9月上任的會長

2025年

(4) 10/15   17:00之前

申請2026年整年的校外教練經費

正式社團only

特殊情況 如果你有聘校外教練

紙本要送到活動組

(活動組官網 > 表單下載 > 輔導老師/校外教練 >

申請校外教練經費補助）

https://activity-osa.ncku.edu.tw/p/412-1053-17490.php?Lang=zh-tw


基本觀念 & 身分別 社團  / 9月上任的會長

2026年  x月x日確認有沒有拿到錢

有

2週內完成

報帳請款

活動辦完

器材買完

活動前完成

活動申請+啟用補助申請
10/31之前完成

器材啟用補助申請



流程圖

提出補助申請

確認有沒

有拿到錢

提出啟用申請

提出活動申請

辦活動  / 買器材

填寫成果報告

拿收據報帳請款

真的拿到錢錢

委員們

審核



經費申請 

社團E化系統
系會/社團

全部都是用

以2026年度經費申請為例



經費申請－1

第一步

準備好

(1)活動企劃書

(2)買器材的理由



經費申請－1

活動企劃書

主辦單位

(協辦?贊助?)

組織架構和分工

參加對象

聯絡窗口

人 事 時 地 物

活動名稱

活動宗旨

活動目標

活動內容

預期效益

備案及善後措施

活動日期

活動時間

活動流程

(可包含籌備期)

活動地點

(平面圖)

經費預算表

器材設備清單

活動日期要注意年份!!!



經費申請－1

活動企劃書

經費預算表

基本上要包含三個表格

收入、支出、彙整表



項目 金額 來源 備註

社費 3,000 一般社員 學期初統一收取，本次活動由
社團帳戶提款3,000元使用。

贊助 5,000 香香餅乾公司 廠商贊助款，須配合產品曝光

自
籌
額

經費申請－1 活動企劃書

經費預算表－收入

總金額：xx,xxx元



經費申請－1

活動企劃書

經費預算表－支出

項目 單價 數量 小計 備註

影印費 3,000 1式 3,000 印海報，擬申請補助

保險費 50 100人 5,000 旅遊平安險

社服 450 100人 45,000 兩種顏色可選

總金額：xx,xxx元



經費申請－1

活動企劃書
經費預算表－彙整表

項目 小計 備註

預計總收入 6,000
贊助  - 1,000

社費 - 5,000

預計總支出 12,000 細項請參閱支出表。

擬請補助額 6,000
經費尚有6,000缺口，擬申請活動補

助。欲申請補助之項目請參閱支出表。



評分方式分以下四部份

1.意義性與創新性(25%)

（1）意義性15﹪：活動是否符合社團宗旨並具備教育意義、是否考慮地域性及範圍性（全校性活動）

（2）創新性10﹪：活動內容與方式之獨特性、流暢性（可否推動）、實用性。 

2.活動可行性(25%)

   組織分工、預計動員人數、宣傳方式、預定進度表

3.企畫周延性（25%）

格式內容的完整性：包括人、事、時、地、物、預備方案，主、協辦單位及 邀請指導單位、活動安全

相關事宜、活動預期績效評估。

4.經費編列合理性（25%） 

（1）明列活動經費預算表：項目、單價、數量、金額、合計

（2）經費之來源：學校補助、社費、募款（公部門、私部門、廣告收入）  



經費申請－2

第二步

打開你的社團E化系統

登入系統

（請使用系會/社團帳號）



經費申請－2－活動經費申請 1

2｜年份記得切到2026

3｜按下申請預算



經費申請－2

你希望學校補助你多少錢

活動的總預算

活動的總預算-你希望學校補多少
應
該
要
和
彙
整
表
一
樣



經費申請－2－活動經費申請

請務必選對
如果對另外兩個有興趣

可以參考這個公告

最底下的附件

https://activity-osa.ncku.edu.tw/p/406-1053-286314,r795.php?Lang=zh-tw
https://activity-osa.ncku.edu.tw/p/406-1053-286314,r795.php?Lang=zh-tw
https://activity-osa.ncku.edu.tw/p/406-1053-286314,r795.php?Lang=zh-tw


經費申請－2－活動經費申請

未核定

=

等待委員審查中

=

還不知道有沒有錢



經費申請－2－活動經費申請

如果要更新

申請經費的

企劃書

按下修改就可以動

10/15

23:59之前都可以



經費申請－2－器材經費申請 1

2｜年份記得切到2026

3｜按下申請預算



經費申請－2－器材經費申請

=單價x數量  系統會幫你算
這
兩
個
加
在
一
起

必
須
和
總
金
額
一
樣 採購原因會是重要審查依據，請好好寫



經費申請－2－器材經費申請

=單價1萬元以上



經費申請－2－器材經費申請

器材的申請單

沒辦法修改

特別提醒



經費申請－2－器材經費申請 未核定=等待委員審查中

=

還不知道有沒有錢

10/15 23:59前要把想要的都丟完



有沒有拿到錢？

社團E化系統



委員們審查完

會公告結果已經出來了

系學會 2025下半年｜活動補助－預計10/4出來

社團 2025第二次｜活動補助－預計11月出來

2026全年度｜活動/器材補助 

                             －預計2026年3月出來



有沒有拿到錢？－活動經費

1 3

1. 核定狀態變成［已核定］

2. 出現［綁定活動］的文字

3. 核定額［出現數字］(就是你拿到多少錢)

2



有沒有拿到錢？－器材經費

1

3

1. 核定狀態變成［已核定］

2. 核定額［出現數字］(就是你拿到多少錢)

3. 經費申請［出現未申請的按鈕］

2



空窗期怎麼辦？

１）社團Ｅ化系統先完成活動申請

２）保存好所有收據！！！！

Ｅｘ．活動日在２月，但３月才會公告結果

收據要記得打成大的統一編號



拿到錢之後呢？

社團E化系統



流程圖

提出補助申請

確認有沒

有拿到錢

提出啟用申請

提出活動申請

辦活動  / 買器材

填寫成果報告

拿收據報帳請款

真的拿到錢錢

委員們

審核



活動的補助

社團E化系統



第一步

新增你的活動到系統裡
(活動管理>社團活動資料>新增活動)

並且等待活動申請單通過

活動的補助



如果活動日先到

審查結果還沒公告

請務必在活動日前

先完成活動申請

特別提醒
活動的補助



第二步

送出［經費申請表］

(=啟用申請 =通知學校你

真的要用這筆錢啦!!!)

活動申請單通過後

活動的補助



第二步

先去綁定活動
(社團經費管理 > 社團活動預算/經費申請 >

找到你的活動 > ［綁定活動］)

怎麼做呢？

活動的補助



大膽戳下去

活動的補助



綁定成功後 > 自動送出［經費申請表］

這邊可以追蹤申請表的流程

活動的補助



社長

↓

輔導老師

↓

活動組承辦人

↓

活動組組長

↓

學務長

活動的補助



流程圖

提出補助申請

確認有沒

有拿到錢

提出啟用申請

提出活動申請

辦活動  / 買器材

填寫成果報告

拿收據報帳請款

真的拿到錢錢

委員們

審核

在辦活動之前要弄完

所以是一件

有時效性的事!!!!



怎麼抓時間？

沒抓好時間

會發生什麼事？

活動的補助



經費補助須於活動當日3日前(工作日)備妥提出申請，
逾期者減扣10%，超過活動日申請者減扣20%，

超過活動日後1個月申請者不予補助。
(若活動日為11-12月份，須於10/31前提出申請，

超過則不予補助)
（註：空窗期的不適用這個規則 會另外公告）

現行規定
活動的補助



意
思
就
是

這
張
表

在
活
動
日
三
個
工
作
日
之
前

要
到
活
動
組
承
辦
人

不
然
就
扣
錢

活動的補助



三個工作日

怎麼算？

活動的補助



活動的補助

都在平日的狀況

8/8（五）

活動日8/7（四）8/6（三）

扣10%不扣錢

8/5（二）

扣10% 扣10% 扣20%

8/9（六）



活動的補助

有遇到假日的狀況

9/13（六）9/12（五）9/11（四）

扣10%

9/10（三）

扣10% 扣10%扣10%不扣錢

9/9（二）

扣10%

9/14（日）

活動日

扣20%

9/15（一）



活動的補助

有
遇
到
國
定
假
日
的
狀
況

9/30（二）

活動日9/29（一）9/28（日）9/27（六）

扣10%扣10%

不扣錢

9/25（五）

9/23（三）

扣10% 扣10%扣10%

國 定 假 日 連 假

9/24（四）

扣10%

扣20%

10/1（三）



活動的補助

有
遇
到
國
定
假
日
的
狀
況

10/13（五）

活動日10/11（四）10/10（三）10/9（二）

扣10%扣10%

國定假日休假

10/8（一）

扣20%

10/14（六）

扣10%扣10%

不扣錢



所以大家在計算的時候

記得要抓一下

1)活動申請表通過的時間

2)經費申請表到活動組的時間

（有沒有假日?）

活動的補助



器材的補助

社團E化系統



送出［經費申請表］

(=啟用申請 =通知學校你

真的要用這筆錢啦!!!)

器材的補助

只有一步



器材的補助

大膽戳下去



需要報價單的情況

特別提醒
器材的補助

1)核定額超過1萬5
2)單價超過1萬5



器材的補助 社長

↓

輔導老師

↓

活動組承辦人

↓

活動組組長

↓

學務長



器材的補助

什麼時候可以買器材？

顯示綠燈      的時候



辦完活動之後，我要怎

麼真的拿到錢？

拿紙本的收據換錢!!!!!!



流程圖

提出補助申請

確認有沒

有拿到錢

提出啟用申請

提出活動申請

辦活動  / 買器材

填寫成果報告

拿收據報帳請款

真的拿到錢錢

委員們

審核



送收據來之前，

請先填好成果報告要準備兩張照片喔



注意事項&常見的收據



注意事項

1. 收據的日期要是活動日(含)之前

2. 餐費的收據，必須是活動日當天

3. 超過1萬塊的，盡量問廠商能否由

    學校直接匯款，不要自己墊錢

4. 遊覽車/燈光音響租賃也要估價單

5. 收據不能有任何塗改!!!!!

活動的補助



注意事項

1. 報銷講師費：活動前提供講師的資料給

承辦人，跟承辦人拿綜合所得收據，活動

當天給講師簽名

2. 報銷器材：超過1萬5，記得拿估價單；

系統綠燈才能去買；報帳時要記得帶器材

（或器材的照片）來給承辦人看。

活動的補助



常見的收據
活動的補助

要打上成大的統一編號：

69115908

請不要剪掉!!!

要完整的收據送來

電子發票

記得不能存載具，存了就沒救了



常見的收據
國立成功大學 69115908

要有店章

（地址、電話、

統一編號）及 

負責人私章

免用統一發票收據



常見的收據

免用統一發票收據

常見的陷阱

虛線=小數點
所以如果3200的最後一個0

不小心寫到虛線後。就會直

接變成320元!



常見的收據

電子發票證明聯

(上半部)

蝦皮、Pchome這種電商會開的

發票（通常是一個A4的檔案給

你，要印出來）



常見的收據

電子發票證明聯

(下半部)

蝦皮、Pchome這種電商會開的

發票（通常是一個A4的檔案給

你，要印出來）



常見的收據

電子發票證明聯

常見的陷阱

沒有國立成功大學

69115908

不能用



活動的補助

常見的收據

傳統發票

明細單不是發票

但明細單也要一起過來



活動的補助

常見的收據

餐費收據

要另外附上

用餐人員名單

活動名稱、用餐時間、

用餐地點、用餐人數、

用餐人員的名字



活動的補助

常見的收據

影印收據

要另外附上

影印文件明細表

https://activity-osa.ncku.edu.tw/p/412-1053-17490.php?Lang=zh-tw


2025.10.02

Q & A

請幫我們填問卷

有代表社團的一

定要填喔


